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Urlaub- / Uberstunden verwalten

Zuerst Urlaubs- und Krankheitstage in den Terminkalender des betreffenden
Mitarbeiters eintragen, ...

|@FREL 4

g8 :M Iﬂwmt Endzeit

dann Urlaubsverwaltung

sfnen . Thera-m --= [Mandant: Ergotherapie-Lauf] --= [Benutzer: Superlser]

Diatei

FS

Stammdaten  Terminkalender  Abrechnung BELENNEERSOGEEGY Yerkauf  Stati

Urlaub-jUberstunden verwalken

rnsakzbeteiligung ermitkeln

und Mitarbeiter sowie Kalenderjahr auswahlen. User [MiniM v'i Kalenderjahr | 2015 i

Urlaubs- und Krankheitstage sind in der Ubersicht mit U222 bzw. K?2? markiert. RMT und Eintrag klassifizieren (halber / voller Tag ...)

Calc 6ffnen, um die Urlaubstabelle des Mitarbeiters anzulegen / zu &ffnen.

Die Tabellen werden lokal abgelegt —» Urlaubsverwaltung immer am gleichen Rechner durchfiihren!
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