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Urlaub- / Überstunden verwalten

 Zuerst Urlaubs- und Krankheitstage in den Terminkalender des betreffenden
Mitarbeiters eintragen, …

 dann Urlaubsverwaltung
öffnen …

und Mitarbeiter sowie Kalenderjahr auswählen.

Urlaubs- und Krankheitstage sind in der Übersicht mit U??? bzw. K??? markiert. RMT und Eintrag klassifizieren (halber / voller Tag …)

Calc öffnen, um die Urlaubstabelle des Mitarbeiters anzulegen / zu öffnen.

Die Tabellen werden lokal abgelegt → Urlaubsverwaltung immer am gleichen Rechner durchführen!
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